Кому:
(наименование должностного лица / ФИО руководителя / полное наименование должника)
[Пример: Генеральному директору ООО «Заемщик» / Иванову Ивану Ивановичу]
(ИНН / ОГРН — для организаций; паспортные данные — для физлиц)
(Юридический / почтовый адрес: индекс, город, улица, дом)
От кого:
(Ваши ФИО / полное наименование организации-кредитора)
(Адрес регистрации или фактического проживания / юридический адрес)
(Контактный телефон, E‑mail)
Дата: «____» __________ 20____ г.
[bookmark: _GoBack]ПРЕТЕНЗИЯ
о возврате суммы займа, процентов и неустойки по договору займа № ______ от «____» __________ 20____ г. 
«____» __________ 20____ г. между мной / нашей организацией (далее — «Займодавец») и ________________________________________ (далее — «Заемщик») был заключён Договор займа № ______ (далее — «Договор»), в соответствии с которым Займодавец передал Заемщику денежные средства в размере __________________ (______________) рублей.
Факт передачи денежных средств подтверждается [договором займа / распиской / платежным поручением № ______ от «____» __________ 20____ г./ иным документом].
В соответствии с п. ______ Договора / ст. 810 Гражданского кодекса РФ, Заемщик обязался возвратить сумму займа в срок до «____» __________ 20____ г. (или: «в течение ____ дней с момента предъявления требования», если срок не установлен).
Однако до настоящего времени Заемщик свои обязательства по возврату суммы займа не исполнил. Сумма задолженности составляет __________________ (______________) рублей.
Кроме того, в соответствии с п. ______ Договора / ст. 809 Гражданского кодекса РФ, Заемщик обязан уплатить проценты за пользование займом в размере % годовых. За период с «____» __________ 20____ г. по «____» __________ 20____ г. размер процентов за пользование займом составил __________________ (______________) рублей. (Если проценты не предусмотрены договором и займ не является беспроцентным — проценты рассчитываются по ключевой ставке Банка России в порядке ст. 809 ГК РФ.)
В связи с нарушением срока возврата займа, в соответствии с п. ______ Договора / ст. 330, 395 Гражданского кодекса РФ, с Заемщика подлежит взысканию неустойка (пени) за период просрочки с «____» __________ 20____ г. по «____» __________ 20____ г. в размере __________________ (______________) рублей. (Расчёт неустойки приведён в Приложении № 1.)
На основании изложенного и руководствуясь ст. 309, 310, 330, 395, 807, 809, 810 Гражданского кодекса Российской Федерации,
ТРЕБУЮ:
1. В срок до «____» __________ 20____ г.  (не более 30 дней с момента получения претензии) возвратить сумму займа в размере __________________ (______________) рублей.
2. В тот же срок уплатить проценты за пользование займом в размере __________________ (______________) рублей.
3. В тот же срок уплатить неустойку (пени) за нарушение срока возврата займа в размере __________________ (______________) рублей.
Предупреждение об обращении в суд:
В случае неудовлетворения моей претензии или оставления её без ответа в установленный срок, я буду вынужден обратиться в суд с исковым заявлением. При этом, помимо основной суммы, с Вас будут взысканы: проценты за пользование займом за весь период фактического пользования, неустойка (пени) за весь период просрочки, проценты за пользование чужими денежными средствами по ст. 395 ГК РФ (если договорная неустойка не предусмотрена), а также судебные расходы (госпошлина, расходы на представителя).
Приложения (копии документов):
1. Копия Договора займа / расписки № ______ от «____» __________ 20____ г.
2. Копии документов, подтверждающих передачу денежных средств (платежное поручение, расписка в получении денег, квитанция и т.п.).
3. Расчёт процентов за пользование займом и неустойки (пени) (Приложение № 1).
4. Документы, подтверждающие направление / вручение претензии должнику (почтовая квитанция, опись вложения, уведомление о вручении).
5. Иные документы, обосновывающие требования.
Дата: «____» __________ 20____ г.
Подпись: _______________ (расшифровка ФИО)

