Кому: (наименование должностного лица / ФИО руководителя / полное наименование должника)
[Пример: Генеральному директору ООО «Ромашка» / Иванову Ивану Ивановичу]
(ИНН / ОГРН — для организаций; паспортные данные — для физических лиц — по желанию)
(Юридический / почтовый адрес: индекс, город, улица, дом)
От кого: (Ваши ФИО / полное наименование организации-кредитора)
(Адрес регистрации или фактического проживания / юридический адрес)
(Контактный телефон, E‑mail)
Дата: «____» __________ 20___ г.
[bookmark: _GoBack]ПРЕТЕНЗИЯ
о взыскании задолженности
«____» __________ 20___ г. между мной / нашей организацией (далее — «Кредитор») и ________________________________________ (далее — «Должник») был заключён (или: возникло обязательство на основании) [Договор № ______ от «____» __________ 20___ г/ Расписка от «____» __________ 20___ г/ Поставка товара по накладной № ______ от «____» __________ 20___ г / Неосновательное обогащение / иное].
В соответствии с условиями Договора / требованиями закона, Должник обязался в срок до «____» __________ 20___ г.  (или: в течение ____ дней с момента предъявления требования) оплатить / возвратить денежные средства в размере __________________ (______________) рублей.
Факт возникновения задолженности подтверждается [Договором / распиской / актом выполненных работ / товарной накладной / платёжным поручением / иным документом].
Кредитор со своей стороны исполнил (исполнила) обязательства надлежащим образом, что подтверждается [актом приёма-передачи / платёжным поручением об оплате / иным документом].
Однако в нарушение статей 309, 310, 314 Гражданского кодекса РФ, Должник свои обязательства по оплате / возврату денежных средств не исполнил (исполнил ненадлежащим образом). Сумма задолженности по состоянию на «____» __________ 20___ г. составляет __________________ (______________) рублей.
Кроме того, в связи с нарушением срока оплаты / возврата денежных средств, в соответствии со статьей 395 Гражданского кодекса РФ, с Должника подлежат уплате проценты за пользование чужими денежными средствами за период с «____» __________ 20___ г. по «____» __________ 20___ г. в размере __________________ (______________) рублей. (Если договором предусмотрена неустойка — укажите её.)
На основании изложенного, руководствуясь статьями 309, 310, 314, 330, 395, 807, 810 Гражданского кодекса РФ (нужное указать),
ТРЕБУЮ:
1. В срок до «____» __________ 20___ г. погасить задолженность в размере __________________ (______________) рублей.
2. В тот же срок уплатить проценты за пользование чужими денежными средствами (или: неустойку) в размере __________________ (______________) рублей.
Предупреждение об обращении в суд:
В случае неисполнения указанных требований в установленный срок или оставления настоящей претензии без ответа, я буду вынужден обратиться в суд с исковым заявлением о взыскании суммы долга, процентов / неустойки, а также судебных расходов (госпошлины, расходов на представителя).
Приложения (копии документов):
1. Копия документа, подтверждающего возникновение обязательства (договор, расписка, накладная, акт и т.п.).
2. Копии документов, подтверждающих факт нарушения (претензия, расчёт задолженности).
3. Расчёт процентов за пользование чужими денежными средствами (Приложение № 1).
4. Документы, подтверждающие направление / вручение претензии должнику.
Дата: «____» __________ 20___ г.
Подпись: _______________ (расшифровка ФИО)

